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Guia de

RECARGA MONEDERO
IMPRESION

1. Acceder ala siguiente URL:
https://intranet.comillas.edu/portalcrm/inicio/papercut.html
2. Introducir credenciales alumno/alumni

COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

iniciar sesion

SiLno recuerda su usuario y/o contraseda:
Si es usted Alumno o Alumni: Pinche a
Si es usted PAS o PD!

Entaces de ayuda

3. Los datos del alumno se auto rellenan

4. Elegir el tipo de abono 10, 15 o 20€


https://intranet.comillas.edu/portalcrm/inicio/papercut.html

Pago copias impresion

Datos Personales. Datos Facturacion Pago TPV

Ampliacién de cuota de impre

Relacidn con Comillas
Selecciona tu situacion actual en Comillas:

@  Estudiante

Datos Personales
Nombre{*) Apellidos(”)
R Orts

Datos de contacto
Email:(*) Teléfono Mavil:

201

Estudios en Comillas

Instituto de Idiomas Modernos: Instituto de Idiomas Modemos 1°A

Saldo actual para impresion en Papercut Comillas:
Su saldo actual es:0,0€

u saldo, por favor i una de las si

)  Bonode 10¢
I\‘ Bono de 15¢
I\, Bono de 20€

Continuar con el Pago

5. Clickar en “Continuar con el Pago”

6. Rellenar los datos obligatorios de Facturacion para continuar.

Datos Personales Datos Inscripcion Datos Facturacion Pago TPV
s de facturacion

For favor revise sus datos personales

Nombre(*): Apellidos(*):
Ri Orte

email(*): Telétono(*):
201 60

For favor rellene su direccién y datos de facturacion. (Puede solicitar factura a nivel particular o en membre de una empresa)

®panicular CEmpresa

NIFINIE o CIF[*): Compaia:
Direccian(*): Ciudad(*):
Provincia(*): C.Postal izip(*): ais de procedencia(*)
- Espaiia ~

Inscripcién / Pago:

Médulo: [Vale 15€ v | Periodo: [2022-23 v |

& 2022 - Universidad Ponfificia Comillas

7. Terminar el pago con su Banco




8. Unavez finalizado el proceso bancario es imprescindible “CONFIRMAR” el proceso

para que se efectle la carga en nuestro monedero de impresién

& Santonder Selacchone wy iiomy  Casteland v

Datos de la operaciéon

Irocete

Coma cioc

Termdnal:

Ndmero

Fecha

Owicripeida
et

061¢€

TIENOA ONLING
COMALAS

TPASA

Urt Comercior  hitps./tendacomilin ads

310820274 Descripeidn productoc Payment Order 4000005334

$10000005334

5022 1N

P conrmua |

Payoreat Ocder
AO00005234

9. Recibira un correo con la factura correspondiente.



COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

~ CIHS |

Como fotocopiar

Para fotocopiar es necesario autenticarse en la impresora.

Pulsaremos sobre el botdn con el icono de teclado.

Preparada para iniciar una nueva sesion P
La sesiéon remota esta activa l

Swipe your authentication card or press the 'Keyboard / Alternate Login® button to login and
gain access to the device.

COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

Introduciremos el nombre de usuario sin el dominio y pulsaremos “OK”.



La sesion remota esta activa

Ingrese sus detalles - Nombre de Usuari [ satir

Introduciremos la contraseiia y pulsaremos “OK”.

1 remota esta activa.

Ingrese sus detalles - Contrasena [ satir

En esta ventana el sistema nos muestra la informacion de saldo disponible.



PaperCut! -",,—i

Confirmacién de Cuenta

Cuenta
Mi cuenta personal

Usuario

admin

Saldo

0,00

Acceso al dispositivo.

Pulsaremos sobre el botdn acceso al dispositivo.

Pulsaremos sobre el botén “Copia”.

La sesién remota esta activa, ll ’ }

a.na admin Pagina de inicio // Restaurar

Trabajos Dispositivo

Seleccionar Cuenta Liberar Impresion




Personalizaremos si es necesario las caracteristicas del trabajo y pulsaremos sobre
“Comenzar”.

. Color de salida Blanco y negro

Reduccion/Ampliacién 100 %
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Como liberar un trabajo de
impresion

1. Paraliberar un trabajo de impresidn es necesario autenticarse en la impresora.

2. Pulsaremos sobre el botdn con el icono de teclado.

Preparada para iniciar una nueva sesion, —)
La sesion remota esta activa ll

Swipe your authentication card or press the 'Keyboard / Alternate Login' button to login and
gain access to the device.

COMILLAS
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3. Introduciremos el nombre de usuario sin el dominio y pulsaremos “OK”.
y



La sesion remota esta activa

Ingrese sus detalles - Nombre de Usuari [ satir

4. Introduciremos la contrasefia y pulsaremos “OK”.

La sesiéon remota esta activa

Ingrese sus detalles - Contrasefia (= satir




5. Sitenemos trabajos pendientes de imprimir los observaremos en esta ventana,
podremos ver los detalles de coste de los trabajos si pulsamos en cada trabajo.

Acceso al dispositivo.

PaperCut!

2 trabajos, 2 Paginas, 0,19

BN.pdf

COLOR .pdf

Imprimir en negro Imprimir en doble cara

También podriamos eliminarlos o seleccionar “imprimir a doble cara” o “imprimir en
negro”. El coste se actualizara segun las opciones de impresion deseadas. Si
seleccionamos “Imprimir en negro” observaremos en la parte superior, el coste

actualizado y el ahorro que conlleva este tipo de impresidn frente a la impresion en
color.

Acceso al dispositivo.

PaperCutM™

2 trabajos, 2 Paginas, 0,08
BN.pdf

COLOR.pdf

Imprimir en negro Imprimir en doble cara

7. Finalmente pulsaremos sobre imprimir.



28
Tl

g
COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA

ICAl ICADE CIHS

Guia de IMPRESION WEB

10. Acceder a la siguiente URL: https://impresion.comillas.edu

11. Introducir credenciales alumno/alumni

...... 5/ COMILLAS

UNIVERSIDAD PONTIFICIA
g pe)

Utilice la misma clave academica y contrasefia con la que lanzo
el trabajo.

Nombre de Usuario

Contrasefia

Inici

) espaiiol (Espaiia) v

12. Entramos en el entorno web
13.

PaperCut
MF

b Resumen

TRABAIOS IMPRESOS o PAGINAS

1 1

Impacto Ambiental


https://impresion.comillas.edu/

14. Seleccionamos “Impresién Web”

=] PaperCut
MF

Impresién Web

17 Canjear Tarjcta

15. Haz Click en “Enviar Trabajo”
16. Seleccionamos la cola de impresion: pavo/REPRO-ICADE

=] PaperCut
MF

L Opciones de impresion y Seleccion de cuenta =>

17. Seleccionamos “Opciones de Impresion”

WLNTET

=] PaperCut
MF

Impresién Web

Opciones

3. Subir documento >

19. Seleccionamos “Subir Documento”



20. Arrastramos o cargamos el documento a imprimir y después seleccionamos “Subir y
Completar”

] PaperCut 2108707
MF

Subir

21. El trabajo se procesa y se retiene en cola, ya podemos ir a la impresora y liberar el
documento.

=] PaperCut
MF




